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Restrepo (Meta), enero 27 del 2022

ESTUDIO DE_OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA PARA ADELANTAR EL PROCESO DE
CONTRATACION QUE TIENE POR OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL AREA CONTABLE DE LA

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE RESTREPO AGUAVIVA SA. ES.P. DURANTE LA
VIGENCIA 2022

thnmabmqueﬁdoendeualdeCmﬂahd&ndehEmesa,sedabmadpmm&Esth
Previo, acompafiado de los documentos, con el fin de adelantar el correspondiente proceso de
seleccion del contratista que se encargue del apoyo contable de la empresa, en los términos previstos
por el objeto y alcance de la relacién contractual.

1. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

e ACUERDO N 002 (26 DE AGOSTO DE 2016) “POR EL CUAL SE ADOPTA LA PLANTA DE
CARGOS DE LA EMPRESA AGUAVIVA SA. ESP” expedido por LA JUNTA DIRECTIVA DE
AGUAVIVA S A E.S. P, ACUERDA: Articulo 1. Crear la planta de cargos para la Empresa de
servicios publicos de Restrepo- AGUAVIVA S.A E.S. P, en el orden administrativo, financiero,
técnico y operativo; Articulo 2. Se establece la siguiente planta de personal para la ejecucion de
las funciones y diferentes actividades en la empresa.

* Personal de direccion y control de LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION:

GERENTE (Nombrado por la Asamblea General).

JEFE DE OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Nombrado por la Gerencia).

JEFE DE OFICINA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO (Nombrado por la Gerencia).
JEFE OFICINA JURIDICA Y CONTRATACION (Nombrado por la Gerencia).

CONTADOR (Nombrado por la Gerencia).

. AwerdoN"OO‘ldeenemZdeZﬂﬂ,adoptouna nueva estructura organica, clasificacion y
danﬂnadmdeenpleosyseﬁjéhEswaSa!aﬁddehEnmdeSeMdosPﬁuimsde
Restrepo AGUAVIVA S A ESP.

e ACUERDO No. 001 de enero 13 de 2020 “Por medio de la cual se ADOPTA LA
ACTUALIZACION DEL MANUAL ESPECIFICO de Funciones y competencias laborales de LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE RESTREPO AGUAVIVA SA. ESP.

e RESOLUCION No. 013 de enero 16 de 2020 “POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA
PARCIALMENTE EL ACUERDO 002 DE 2019, “POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZO EL
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MANUAL DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE RESTREPO AGUAVIVA SA ESP”

Que la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE RESTREPO AGUAVIVA SA. E.S.P, requiere de
bsserviﬁosdeumpersomnatumlmnlampaddaddeejewtareloﬂebmnﬁadual, que consiste en

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

2.1 OBJETO

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL AREA CONTABLE DE LA

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE RESTREPO AGUAVIVA S.A. E.S.P. DURANTE LA
VIGENCIA 2022~

2.2 IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR SEGUN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS.

El objeto contractual se enmarca en los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

T 20000000 20120000 80121700 80121707
Servicios de gestion, Sesvicios legales Servicios de Servicios legales para
8 e e O civil 80121704
servicios
SERVICIOS empresa y ser =]
confratos

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO

i ienci ( vocada a contratar
Porelmon‘nentoydadalamsuﬁmenqadepersqngldeplanlqlaEntldadsevea
apoyopammddmdgunasadhﬁdad&symmmmmsdelpmeewmm.yaquepmd
momento solo se cuenta con una persona al frente del misma.

i i Aé;‘(') 53 Restrepo Meta
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3.0 ANALISIS DE CONVENIENCIA

LaopodunidadymnvenienciapamcoMratardseMdodeapoyosehndamMawndﬁndedar
cumplinu'entodmamolegalyhacerefecﬁvoelapoyoagesﬁénadrrﬁnistraﬁvaeniaslineasde
contabilidad, presupuesto e informes financieros basados en los principios constitucionales que rigen
las Empresas Prestadoras de Servicios publicos.

3.1 ANALISIS DE OPORTUNIDAD

Dado que la empresa de servicios publicos de Restrepo - Meta, AGUAVIVA S.A. E.S.P., cuenta en su
plamadepersonaloonunsolopmf&sional,yp&eeaquelaacﬁvidadcontableyﬁnandemhavetﬁdoen
aumento, eslarazénporlaquesedebecontratarapoyoa&ctaé:ea.conetobjetodemnpﬁrconlos
fines estatales del buen servicio publico, logrando los principios de eficiencia y eficacia administrativa.

3.2 ANALISIS DE RIESGOS

DemmmhasvemﬂﬁeMbrﬂoalosMndﬁmgmerdesdehmﬂahdﬂnpﬁNiw,ydeawem
wnlasdisposidonesdela!ﬁcuio4delaley1150de2007ydelosArtiwlos221121.3y

= 1
= S|Se presenta cuando la Informacien é g i 5 ]
1 § suministrada por la empresa eminea o | Puede variar el resultado g e
S| £ gdm-m El el | 2|
™
R 3
= s - o el 2| 8 5
2 § g E -g Itnnﬂrl;im de las obligaciones ’Semdac-hmdm&lm é % ?;'3; é
o
- o ks
£ g £ Se presenta cuando la existe la esEmacion . : E s| 5| B
3 E ] g inadecuada de costos R £ 3 - 2
wl Tl | & o
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g mm& e 5 2 Verificar mediante una
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EXIGENCIAS MECANISMOS DE PROTECCION — GARANTIA UNICA:
Por la naturaleza del contrato, su objeto, su forma de pago, y la modalidad de seleccién, no se hace necesaria la

mdm@m%mmmla&mmwmmmm
funcionar en Colombia, conforme con lo sefialado en el Articulo 22.1.2.1.45 del Decreto 1082 de 2015; sin

m”mlimmmmdmwmmddmmmde

4. CONDICIONES DEL CONTRATO
4.1. CLASE DE CONTRATO.

El contrato para celebrar sera de prestacion de servicios bajo la modalidad de INVITACION PRIVADA
A UN OFERENTE, dado a que la cuantia del presente contrato es inferior a 2 smmiv.
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4.2 ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Analisis Legal: El presente proceso de seleccién correspondiente a la modalidad de invitacion privada
a un oferente y la propuesta que se presente en desarollo de esta, se someterdn a las normas del
Manual de Contratacion establecido por la empresa de servicios publicos de Restrepo AGUAVIVA SA.
E.SP, en concordancia con la Ley 142 de 1994 modificada por la Ley 689 de 2001. Las normas
adudmn&vigent&csepmunmmnoddaspmmdosbspmmmquemmdpmendpmeme
proceso de seleccion.

Analisis Comercial: Estudio de Mercado: La Empresa de Servicios Pablicos de Restrepo AGUAVIVA
S.A E.S. P, teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion y con el fin de estimar el valor de
este, se tuvo en cuenta los valores que otras entidades y alcaldias del tenitorio nacional, ha cancelado
en los objetos similares ejecutados por la prestacion de servicios.

El oferente sera responsable de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o
gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y la empresa no aceptara reclamacion
alguna por estos conceptos.

4.3.VALOR ESTIMADO

Conforme a lo anterior, se obtuvo un costo estimativo de DIEZ MILLONES DE PESOS MICTE
($10.000.000) presupuesto de la presente vigencia.

EdaeMetendrémwaﬂamdmomﬂodemﬂtarwpmpueﬁaemnénﬁmbrdadmadownhs
impuestos legales, los descuentos a realizar por AGUAVIVA SA.ES.P. La Empresa AGUAVIVA S.A.
E.S.P., tiene descuentos y aplican de acuerdo con el objeto y naturaleza del contrato.

4.4 PLAZO ESTIMADO:

El plazo de ejecucion del presente contrato es de cinco (05) meses, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio.

4.5 FORMA DE PAGO:

El valor del presente contrato es de DIEZ MILLONES DE PESOS MICTE ($10.000.000), que seran
cancelado de la siguiente manera: cinco (05) pagos parciales mensuales por valor de DOS MILLONES
DE PESOS MI/CTE ($2.000.000), asi:

CONCEPTO FECHA VALOR

PRIMER PAGO | 27 DE ENERO DE 2021 AL 26 DE FEBRERO DE 2021 - $2.000.000 |

SEGUNDO PAGO | DEL 27 DE FEBRERO DE 2021 AL 26 DE MARZO DE 2021. $ 2.000.000

TERCER PAGO | DEL 27 DE MARZO DE 2021 AL 26 DE ABRIL DE 2021 $ 2.000.000
CUMPLIMOS CON SEGURIDAD"™
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CUARTO PAGO DEL 27 DE ABRIL DE 2021 AL 26 DE MAYQ DE 2021 $ 2.000.000
QUINTO PAGO DEL 27 DE MAYO DE 2021 AL 26 DE JUNIO DE 2021 $ 2.000.000
TOTAL, CONTRATO $10.000.000
El contratista para efectos de cobro:

. El supervisor para efectos de pago

Expedira informe; ademas, para el Gltimo pago debera adjuntar acta de terminacién del contrato, mas
los requisitos previamente establecidos.

4.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

EllugardeejecuciéndeloormatoseréenelMunidpiodeRmpo(Meta). en las instalaciones de la
empresa de servicios pablicos de Restrepo AGUAVIVA S A. E.SP., CALLE 1 CARRERA 5 A-BARRIO
MINUTO DE DIOS.

5. PRESUPUESTO:

.La Empresa de Servicios Publicos AGUAVIVA SA. E.SP., tiene un valor estimado para este contrato
de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000).

El pago a que se obliga la Empresa se cancelara segun la siguiente imputacién: 2.1 .2.02.02.009.04
servicios para la comunidad, sociales y personales ($10.000.000)

Respaldado con el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2022000032 fecha 27 de enero de
2022, recursos de la vigencia fiscal de 2022.

6. PERFIL DEL CONTRATISTA

El proponente podra ser una persona naluraitémicoenauxiliarwmableyﬁnanciero. recién egresado,
sin experiencia, pero en busca de generar oportunidades de empleo para la poblacién joven y permitir
wpemrbsbamsdeemmeawidadqueq:oyeddemnamnmﬁnmdemgesﬁonmmmsmmas
contables diarias.
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Segiin Decret02365dezo19,del26dedidembrede|2019, PorelwaleeadicionaelCapiluloSal
titulo 1 de la parte del libro 2 del Decreto 1083 de 2015 Reglamentario Unico del Sector de Funcion
Publica, en lo relacionado con el ingreso de los jovenes al servicio publico.

"CAPITULO 5 INGRESO DE LOS JOVENES AL SERVICIO PUBLICO Articulo 2.2.1.5.1. Objeto. “El
presente Capitulo tiene por objeto fijar los lineamientos para que las entidades del Estado den
cumplimiento a lo establecido en el articulo 196 de la Ley 1955 de 2019, relacionado con la
vinculacion al servicio publico de los j6venes entre 18 y 28 afios, que no acrediten experiencia, con el
fin de mitigar las barreras de entrada al mercado laboral de esta poblacién”™

“ARTICULO 196 DE LA 'LEY 1955 DE 2019. GENERACION DE EMPLEO PARA LA POBLACION
JovavDELPAis.Conemndegenemropormmmdesdeempleopamlapouadon,bvendetpafsy

. permitir superar las barreras de empleabilidad de este grupo poblacional, las entidades publicas darén
prioridad a la vinculacién de jévenes entre 18 y 28 afos, para lo cual deberén garantizar cuando
adelanten modificaciones a su planta de personal, que el diez por ciento (10%) de los nuevos empleos
no requieran experiencia profesional, con el fin de que sean provistos con jovenes egresados de
programas técnicos, tecnolégicos y de pregrado. Para | creacion de nuevos empleos de carécter
permanente del nivel profesional, no Se exigira experiencia profesional hasta el grado once (11) y se
aplicaran las equivalencias respectivas.”

El CONTRATISTA bajo gravedad de juramento declara que no se haya incurso en ninguna causal de
inhabilidadoinoompaﬁbiﬁdaddelasprevistaseniaLeyBOde 1993, Ley 1150 de 2007 y/o ias normas
que la modifiquen o adiciones, en aplicacion a lo dispuesto en el articulo 44 4 de la Ley 142 de 1994.

7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
7.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se comprometera con la empresa AGUAVIVA S.A_ E.S.P, en lo siguiente:

. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRA TISTA, para con la empresa AGUAVIVA SAESP. a:

1) Apoyar la revision de los formatos de la informacion exoégena.
2) Apoyar en la elaboracién de informes a la contaduria y la contraloria Generales.

3) Apoyo en Mantener actualizados los documentos legales de la empresa y entregar al personal
que lo requiere.

4) Apoyo en recibir la correspondencia, radicarla y entregaria, tanto intema como externa del area
contable.

5) Apoyo para la dlasificacion adecuada de la informacion contable de acuerdo con los centros de
costos existentes los documentos contables.

6) Apoyo en la administracion de la papeleria y elementos de uso del area contable lievando
registros en el formato FR. GESAD-65 g : _

7) Apoyar las causaciones de los comprobantes de egreso, notas decoqwbnhdad. consignaciones,
ordenes de pago, liquidacion de intereses, extractos, saldos y demas documentos originados
en contabilidad en donde se verifiquen las cuentas y rubros respectivos, NIT, porcentajes de

CUMPLIMOS CON SEGURIDAD™
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departamentales recaudados por la entidad.

9) Apoyar para que el archivo de los documentos contables Y presupuestales de la entidad
permanezcan actualizados.

10)Preservar la confidencialidad de |a informacién contable de la entidad, bajo los parametros
legales y contables.

11)Las demas actividades Que considere la gerencia de AGUAVIVA S A E.S.P., para la comecta
prestacion del servicio contratado.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, calidad y oportunidad.

2. Realizar la prestacién del servicio dentro del plazo establecido.

3. Responder por la prestacion de servicios que se encuentren dentro de las obligaciones
especificaciones acordadas.

4.
5. Certificar la afiliacion al sistema general de seguridad social integral.
. : ;

7. Acatar las instrucciones que durante el desarollo del contrato sean imparﬁdas; por el supervisor

8. Obrar con diligencia en los asuntos encomendados.
9. Ejercer todas las actuaciones necesarias para el cumplimiento del objeto del Contrato.
10. Las demas inherentes al objeto

7.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Realizar el pago oportunamente y en el término estipulado en el contrato.

2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del funcionario
encargado de ejercer las labores de supervision.

3. Exigir y verificar, por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control de
hejecudénddmnﬁﬁo.elwmplinﬁemdelasouigadonesdelﬁnumpmveedwﬁeMed
Pago de los aportes con los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, riesgos
profesionales y aportes parafiscales.

4. Exigir la calidad de los servicios objeto del contrato y el cumplimiento oportuno del mismo.

5. Realizar las reservas presupuestales pertinentes

CUMPLIMOS CON SEGURIDAD"
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quesefonnuleredam,demandaoaedénIegd,daﬁooresponsabilidadoomraIaEmprasapor
asunto que segun el contrato sean responsabilidad del contratista se le comunicara lo mas pronto

9. SUPERVISION Y VIGILANCIA: La vigilancia y supervision de la realizacion del objeto del contrato
debera hacerseatravésdeunfuncionaﬁod&eignadoparatal efecto, quien tendra a su cargo vigilar el
desarrollo de las actividades estipuladas en el contrato, teniendo en cuenta el objeto de este y las

10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

AGUAVIVA SA. EPS. como empresa prestadora de servicios pablicos se rige con base en lo
establecido en la ley 142 de 1994 y su Manual intemo de Contratacion.

QuedeconformimdconelReglamentolmemdeContratadénseestauedélafomadecelebrar
contratos por parte de la Empresa, que para el presente evento se realiza bajo la modalidad de
Contratacion INVITACION PRIVADA A UN OFERENTE, mediante la solicitud de una (1) sola oferta y
sin requenimiento de pliegos.

11. GARANTIAS QUE DEBE PRESENTAR EL CONTRATISTA: De conformidad con la naturaleza,
objeto, valor y forma de pago, el contratista NO esta obligado a constituir garantias, No obstante, si la
Empresa lo requiere el contratista debera constituirias.

(\ RUBI Y. NQéﬁfPARRADO

- Contadora
Moreno Jara
dicq y de contratacion
Reviso: Rubi Yasmin Ortiz parrado
Contadora
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